HƯỚNG DẪN
Khánh tiết, trang trí và chào cờ trong đại hội và Nghi thức tổ chức chào cờ
1- Khánh tiết, trang trí đại hội

Đại hội được tổ chức trong hội trường. Bố trí bố cục nhìn từ dưới lên lễ đài, như sau:
- Khẩu hiệu phía trên chính giữa Hội trường

   ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM QUANG VINH MUÔN NĂM

- Cờ, ảnh Lãnh tụ

+ Treo Đảng kỳ và Quốc kỳ về phía bên trái (nhìn từ dưới lên) của lễ đài; Đảng kỳ ở bên trái, Quốc kỳ ở bên phải.

+ Tượng bán thân Chủ tịch Hồ Chí Minh đặt trên bục cao phía dưới giữa Đảng kỳ và Quốc kỳ. Trường hợp cờ được treo trên cột thì tượng bán thân Chủ tịch Hồ Chí Minh được đặt chếch phía trước bên phải cột cờ.

+ Ảnh Các Mác và V.I.Lênin treo phía bên phải của phông (Các Mác bên trái, Lênin bên phải).

- Maket phông chính: Đặt phía dưới ảnh C.Mác và V.I.Lênin
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(Maket phông chính được thể hiện bằng kiểu chữ chân phương, in hoa, màu vàng đứng trên nền phông màu đỏ)
- Giữa sân khấu là bàn Đoàn chủ tịch.

- Bục phát biểu được đặt ở vị trí 1/3 chiều ngang của lễ đài tính từ bên phải sang trái.

- Bên trái sân khấu bố trí bàn Thư ký đại hội.

* Ngoài những nội dung nêu trên, các chi bộ căn cứ điều kiện, tình hình thực tế để tăng cường công tác cổ động trực quan góp phần làm trang trọng cho đại hội.

+ Bên ngoài địa điểm tổ chức Đại hội: Bố trí cờ, panô, áp phích, băng rôn.... xung quanh địa điểm tổ chức Đại hội.
+ Bên ngoài Hội trường: Bố trí băng rôn, khẩu hiệu chào mừng Đại hội; hành lang Hội trường có thể trang trí tranh cổ động hoặc triển lãm ảnh về các hoạt động nổi bật của chi bộ, cơ quan, đơn vị, địa phương trong nhiệm kỳ vừa qua.
+ Bên trong hội trường: Việc đặt lẵng hoa, cây cảnh phải phù hợp với không gian của lễ đài, mang tính thẩm mỹ cao.

2- Nghi thức tổ chức chào cờ

+ Người điều khiển: “Kính mời đại hội làm lễ chào cờ”.
+ Người điều khiển hô khẩu lệnh: “Nghiêm! Chào cờ!”.
Tất cả mọi người tham gia chào cờ đứng nghiêm, hướng về Quốc kỳ, Đảng kỳ và hát Quốc ca, Quốc tế ca (các chi bộ mở băng, đĩa có lời; khuyến khích hát trên nền nhạc không lời, yêu cầu đúng lời, đúng nhạc).
+ Khi lời hát Quốc ca, Quốc tế ca kết thúc, người điều khiển hô: “Thôi”.

Lưu ý: + Sử dụng Quốc ca là phần nhạc của lời 1 bài hát Tiến quân ca; lời 1 bài hát Quốc tế ca.



  + Nghi thức chào cờ được tiến hành trước và sau đại hội. Trình tự thực hiện nghi thức chào cơ giống nhau.

  + Việc điều hành phần nghi thức theo trình tự ở trên do Ban Tổ chức Lễ thực hiện.
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